
FCA Manager : gestionnaire
administratif de formation continue

Formation vie de l'étudiant

 3 JOUR(S)

Pourquoi choisir cette formation ?

Maîtriser les opérations administratives d’un service de
formation continue réalisables avec FCA-Manager

Programme
Contenus obligatoires abordés à distance :

+ Vocabulaire de FCA-Manager (activité, action, enseignant, prestation, tarif) => uniquement pour les stagiaires

qui ne disposent pas des prérequis.

Contenus abordés en présentiel :

+ Prospection

+ Inscription de bout en bout

+ Création et modification d’une formation

+ Transfert d’une formation

+ Emargement

+ Contrôle de la paie

+ Facturation

+ Pilotage : tableau de bord opérationnel.



Consulter la version en ligne

Pré-requis

Connaissance de l’organisation du service de formation continue

Connaissance de la formation continue

Connaissance des missions de la formation continue

Connaissance du vocabulaire de FCA-Manager (activité, action, enseignant, prestation, tarif)

Public concerné

Gestionnaire administratif des services de formation continue

https://www.amue.fr/offre-de-solutions-et-services/solutions-et-services/le-catalogue-de-formations/produit/fca-manager-gestionnaire-administratif-de-formation-continue-1207

