
FCA Manager : gestionnaire
administratif de la formation continue
et de l'alternance

Formation vie de l'étudiant

Pourquoi choisir cette formation ?

Maîtriser les opérations administratives d’un service de
formation continue réalisables avec FCA-Manager

Gérer et suivre un stagiaire en alternance (contrats pro et
apprentissage)
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Inscriptions fermées

780
€HT 3 JOUR(S)

 S'inscrire à la formation

 Contacter l'organisateur

Du 18/03/2024 - 09:30 au
20/03/2024 - 17:30

DATES

Université Paris-Cité – Campus des
Grands Moulins, Bâtiment La Halle
aux Farines, Esplanade Vidal-Naquet
75013 PARIS

LIEU

Programme
Contenus obligatoires abordés à distance :

Vocabulaire de FCA-Manager (activité, action, enseignant,

prestation, tarif) uniquement pour les stagiaires qui ne disposent

pas des prérequis.

Contenus abordés en présentiel :

Prospection

Inscription de bout en bout

Création et modification d’une formation

Transfert d’une formation

Emargement

Contrôle de la paie

Facturation

Pilotage : tableau de bord opérationnel.

Ce programme est identique à la formation gestionnaire

administratif de formation continue et prend en compte la

spécificité de la gestion administrative de l'alternance :

Inscription avec contractualisation

https://espace-personnel.amue.fr/event/register/15371
mailto:formations@amue.fr
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Suivi des présences et rupture de contrat

Suivi des visites en entreprise

Pilotage

Pré-requis

Connaissance de l’organisation du service de formation
continue

Connaissance de la formation continue

Connaissance des missions de la formation continue

Connaissance du vocabulaire de FCA-Manager (activité,
action, enseignant, prestation, tarif)

Public concerné

Gestionnaire administratif des services de formation
continue


